A Nyugat-Borsodi Foglalkoztatasi és
Gazdasagfejlesztési Paktum

I"Igyrendje



] L. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az Ugyrend célja
Az Ugyrend célja, hogy a Nyugat-Borsodi Megyei Foglalkoztatési és Gazdasagfejlesztési
Paktum (tovibbiakban: Paktum) létrehozdsdban részt vevé személyek meghatérozzik a
Paktum jogéllaséra, szervezetére és miikddésére vonatkozd szabélyokat.

2. A Paktum jogallisa
2.1. A Paktum nem jogi személy.

2.2. A Paktum Borsod-Abailj-Zemplén megye Nyugat-Borsodi teriiletének tirsadalmi,
gazdasagi €s civil szervezeteinek -egyiittmiik$dési megillapodasban régzitett
Osszefogasa, a ,Foglalkoztatdsi és gazdasagfejlesztési egyiittmiikodés Nyugat-
Borsodban” cimii projekt megvalositasa érdekében.

3. A Paktum miikodési teriilete: Putnok, Ozd, Kazincbarcikai jarasok, mellékletben
szerepl6 telepiilései.

4. A Paktum tagjai
4.1. A Paktum tagjai a Paktum létrehozasara vonatkozé egyiittmikodési megallapodast
megkdtd szervezetek (alapit tagok) és az egyiittmiikdési megéallapodéshoz kés6bb
csatlakoz6 szervezetek (egyiitt: Partnerek).

4.2. A Paktum nyitott, a megyei foglalkoztatdsi helyzet javitésédban érdekelt tovabbi
szervezetek is csatlakozhatnak hozz3,

IL fejezet
A Paktum szervezete

5. A Paktum szervei
5.1. Nyugat-Borsodi Foglalkoztatasi és Gazdasagfejlesztési Paktum Féruma (a
tovébbiakban: Férum; réviditve: GFF),

5.2.  Nyugat-Borsodi Foglalkoztatdsi és Gazdasagfejlesztési Paktum Iranyit6 Csoportja (a
tovabbiakban: Irdnyité Csoport; roviditve: ICS),

5.3.  Nyugat-Borsodi Foglalkoztatisi és Gazdasagfejlesztési Paktum Paktum Irodéja (a
tovabbiakban: Paktum Iroda),

5.4.  Nyugat-Borsodi Foglalkoztatasi és Gazdasagfejlesztési Paktum
Projektmenedzsmentje (a tovabbiakban: Projektmenedzsment).



6. A Forum
6.1. A Paktumot egyittmiikodési megallapodas alapjan létrchozé és ahhoz késdébb
csatlakozé valamennyi szervezet (Partnerek) részvételével miik6dé testiilet, a Paktum
legfobb szerve.

6.2. A Forum legfontosabb feladatai:

6.2.1. kézremiikddik Nyugat-Borsod gazdasagfejlesztési és foglalkoztatasi
helyzetelemzésének elkészitésében, véleményezi az elemzéseket,

6.2.2. megtérgyalja, véleményezi, illetve elfogadja a megyei stratégiat, akcidtervet,
nyomon koveti és értékeli azok megvaldsitasat,

6.2.3. munkaer§-piaci javaslatokat projektjavaslatokat és egyéb javaslatokat
fogalmaz meg,

6.2.4. elGsegiti a Paktum tagjai és a Paktum céljainak megvaldsitisaban részt venni
kivin6  személyek  kozotti  informéciddramldst, tapasztalatatadast,
véleménycserét, partnerségek kialakitisat,

6.2.5. sziikség esetén monitoring tevékenységet végez,

6.2.6. Dbiztositja a nyilvanossigot,

6.2.7. elfogadja az Irdnyité Csoport munkatervét és az annak végrehajtasardl szolé
beszamolot,

6.2.8. dontést hoz mindazokban az iigyekben, amely nem tartozik més szervezet
feladat- és hatdskorébe.

6.3. A Féorum miikodése

6.3.1. A Forum sziikség szerint, de legalabb évente két alkalommal tart iilést. Az iilés
Osszehivasat kezdeményezheti az Irinyité Csoport elndke, illetve irasbeli
indokolast tartalmazo elSterjesztés alapjan barmely tag.

6.3.2. A Férum iilésének &sszehivésardl az Iranyité Csoport elndke dont. Az iilés
Osszehivésa frasbeli meghivé alapjan térténik. A meghivéhoz csatolni kell az
lilés napirendjéhez kapcsolddd eldterjesztéseket, rendelkezésre 4116 iratokat. A
meghivo és a kapcsol6dé anyagok elektronikus titon keriilnek megkiildésre a
Partnerek 4ltal megadott e-mail cimre, az iilés tervezett idépontjat megelz6
legkésdbb 3. napig. Rendkiviili esetben (pl. szervezeti, személyi, palyazati, stb.
igyek) az Irdnyité Csoport elndke eltérhet a harom napos hatarid6tél, az
eltérést azonban meg kell indokolnia.

6.3.3. A Forum iilésén részt vevék jelenléti iven dokumentaljak az iilésen vald
részvételiiket.

6.3.4. A TFérum iilésének id6pontjardl, helyszinérél és napirendjérsl a nyilvénossigot
az Iranyité Csoport elndke a Paktum honlapjan, a Putnok Véros
Onkorméanyzatanak honlapjén tajékoztatja.

6.3.5. A Forum lilései nyilvanosak, azon minden érdekl3dS személy részt vehet.
Tandcskozdsi és szavazati joggal csak a Partnerek rendelkeznek. A Férum
Gilésein részt vevd harmadik személyek részére hozzdszdlasi lehetSséget a
Férum iilését vezetd személy biztosithat.

6.3.6. A Forum iilését az Iranyité Csoport elndke vezeti.

6.3.7. A Forum ddntéseit egyszerii szotobbséggel (a jelenlévSk tobb mint a felének
egybehangzé szavazata) hozza.

6.3.8. A Forum iilésér6l az iilést kdvetd legkésSbb harom napon beliil emlékeztetst
kell késziteni, amely tartalmazza:
6.3.8.1. aFérum iilésének id6pontjat,
6.3.8.2. a Forum iilésének helyszinét,



7.

6.3.8.3. a Forum tilésén megjelentek nevét, funkciéjat, az 4ltaluk képviselt
személy pontos megnevezését,

6.3.8.4. aFo6rum elfogadott napirendjét,

6.3.8.5. a Forum iilésén felszélalék nevét, hozziszolasuk lényegét, a
hozzaszolo kérésére sz0 szerint tartalmazza a hozzdszolast
(véleményt, javaslatot, stb.),

6.3.8.6. a Férum 4ltal hozott (elfogadott) dontéseket, megallapitésokat,
javaslatokat,

6.3.9. Az emlékeztet6t az Irdnyité Csoport elndke irja ala.

6.3.10. Az emlékeztet6t a Paktum honlapjan haladéktalanul kézzé kell tenni.

Iranyit6 Csoport
7.1. Az Iranyité Csoport a Paktum operativ szerve,

7.2. Az Irényité Csoport tagjai
7.2.1 Putnok Véros Onkormanyzata
7.2.2 Borsod-Abaij-Zemplén Megyei Korményhivatal Foglalkoztatasi
Osztalydnak Jarasi hivatalai: Putnok, Ozd, Kazincbarcika jérasok
tekintetében.
7.2.3 Borsodi Tranzit K6zhaszna Nkft,

7.3. Az ICS tagjait az éltaluk delegalt személy képviseli. A delegalt tagnak irasbeli
felhatalmazissal kell rendelkeznie az 6t delegdld szervezett§l. A delegélt tagot
akadalyoztatésa esetén irdsbeli meghatalmazassal mds személy is helyettesitheti. A
Putnok Viros Onkorményzat delegdltja Putnok véros polgarmestere.

7.3.1. Az Irdnyit6 Csoportba torténd delegalas hatarozatlan idére szél.

7.3.2. Az ICS tagjénak megsziinik a megbizatasa
7.3.2.1. amennyiben a tag kilép a Paktumbol,
7.3.2.2. amennyiben a tag lemond az ICS tagsagardl,
7.3.2.3. amennyiben a tag jogutéd nélkiil sziinik meg,
7.3.2.4. amennyiben a Férum egyszerli tSbbséggel hozott hatérozattal
visszahivja a tagot az ICS tagsagbol.

7.4. Az Irdnyit6 Csoport 6 feladatai

7.4.1. gondoskodik a TOP 5.1.2-15-BO1-2016-00004 projekt azonosité szamn,
wFoglalkoztatisi és gazdasagfejlesztési egyiittmiikdés Nyugat-Borsodban” projekt
megnevezesi projekt végrehajtasdnak megszervezésérdl,

7.4.2. elkésziti a projekt végrehaijtasat szolgilé éves munkaprogramot, szervezi annak
megvaldsitasat, illetve a Forumnak beszdmol a munkaprogram végrehajtasardl,

7.4.3. kezdeményezi a Paktum céljainak megvalésitasat szolgalé programok, javaslatok
kidolgozisat,

7.4.4. szilkség esetén véleményezi a Foérum elé Keriild el6terjesztéseket,
informéciogytijtéssel, tdjékoztatissal eldsegiti a Forum eredményes
feladatellatasat,



7.4.5. gondoskodik a Férum dontései végrehajtasinak megszervezésérol,
7.4.6. elvégzett munkajardl beszamol a Férumnak,

7.4.7. tevékenységét munkaterv alapjan végzi

7.4.8. elGsegiti a partnerségi kapcsolatok fejlesztését,

7.4.9. irédnyitja a Paktum kommunikaciés tevékenységét.

7.5. Az Iranyité Csoport miikodése

7.5.1. Az ICS testiiletként miikodo szerv; dontései meghozataldhoz a jelenlévé tagok tobb
mint felének egybehangzé szavazata sziikséges.

7.5.2. Az ICS elndke a Putnok Véaros Onkorméanyzatanak polgérmestere, akadélyoztatasa
esetén az 6t helyettesité személy.

7.5.3. Az ICS sziikség szerint, de legalabb kéthavonta tart iilést.

7.5.4. Az Iranyité Csoport iilését az ICS elndke hivja Gssze. Az iilés 3sszehivasa irasbeli
meghivé alapjén torténik. A meghivohoz csatolni kell az iilés napirendjéhez
kapcsoléd6 elbterjesztéseket, rendelkezésre 4116 iratokat. A meghivé és a
kapcsol6dé anyagok elektronikus vton keriilnek megkiildésre az ICS tagok altal
megadott e-mail cimre, az iilés tervezett id6pontjat megel6z6 5. napig.

7.5.5. Az ICS 1ulésén részt vevok jelenléti iven dokumentdljdk az ilésen vald
részvételiiket.

7.5.6. Az ICS iilése nyilvanos. Zart iilés tartasira keriil sor az ICS elndkének dontése
alapjan. Zart iilés elrendelését kezdeményezheti barmely ICS tag, amelyrél az ICS
egyszerl szo6tobbséggel dont.

7.5.7. Az ICS dontéseit nyilt szavazassal hozza. A d6ntéseket minden naptari évben arab
szamozassal 1-sel kell kezdeni, torve a dontés meghozésanak évével, zdrdjelben a
doéntés meghozataldnak napja, a hénap rémai, a nap arab szamozéssal {pl. 1/2017.
(1.31.)}.

7.5.8. Az ICS iilésér6l jegyzOkonyvet kell késziteni, amely tartalmazza az ICS iilésének
idejét, helyét, a megjelentek nevét, funkcidjét, az altaluk képviselt személy pontos
megnevezését, az elfogadott napirendet, a felszélaldk nevét, hozzaszélasuk
Iényegét — kérésre a sz6 szerinti hozzaszolast (véleményt, javaslatot) —, az ICS 4ltal
hozott (elfogadott) dontéseket, megallapitasokat, javaslatokat, az ICS elndkének
alairasit. A jegyzOkonyvet az iilést kovetS legkéstbb 8 napon beliil el kell késziteni,
¢s meg kell kiildeni az ICS tagjai részére. A jegyz6konyvi kivonatot kell kiildeni
azon személy részére, aki az adott hatérozatban foglaltak 4ltal érintett (pl. felel a
végrehajtasért, jogosult, kotelezett, stb.).

7.6. Az ICS elnékének feladatai:

7.6.1. gondoskodik a Férum és az ICS iilésénck Gsszehivasardl, vezeti az iiléseket,

7.6.2. amennyiben a Férum, illetve az ICS iilése napirendjének megtirgyaldsa sziikségessé
teszi, gondoskodik szakért6(k) meghivasardl,

7.6.3. vezeti a Forum és az ICS 4ltal hozott dontéseket tartalmazd vin. Hatdrozatok Kényvét,

7.6.4. szervezi, vezeti az ICS miik6dését, feladatainak végrehajtasat,

7.6.5. gondoskodik a Férum és az ICS éltal hozott dontések végrehajtasardl,

7.6.6. elkésziti a Forum {ilésér6l az emlékeztetSt, gondoskodik annak honlapon torténé
megjelenésérol,

7.6.7. koordinélja az ICS {ilésérél szdlé jegyzOkdnyv elkészitését, gondoskodik annak
érintettek részére torténd megkiildésérdl,ellatja a Paktum képviseletét,

7.6.8. elvégzi mindazokat a tevékenységeket, amelyek a projekt eredményes megvalésitasa

érdekében sziikségesek €s nem tartoznak a Paktum testiileti szerveinek a hatdskérébe,



7.6.9.  végrehajtja mindazon feladatokat, amellyel a Férum déntéseiben megbizza.

8. Paktum Iroda

8.1.

8.2.
8.3.
8.4.

8.5.
8.5.1.

8.5.2.

8.5.3.

A Paktum Iroda a ,Foglalkoztatasi és gazdasagfejlesztési egylittmiik6dés Nyugat-
Borsodban” cimii projekt keretében a Paktum operativ miitkgdését segité szakmai
szervezet.

A Paktum Iroda a Nyugat-Borsodi Teriiletfejlesztési Nonprofit Kft. szervezeti keretében
keriilt kialakitasra és a Hivatal szervezeti rendszerében miik&dik.

A Paktum Jroda miikddéséhez szikséges feltételeket a Nyugat-Borsodi
Teriiletfejlesztési Nonprofit Kt. biztositja.

A Paktum Iroda vezetésének feladatait egy f6 teljes munkaidében, munkaviszonyban
latja el.

A Paktum Iroda feladatai:

részt vesz:

8.5.1.1. a Férum és az Irdnyit6 Csoport Gtmutatdsai szerint a TOP 5.1.2-15-BO1-
2016-00004 projekt azonosité szémn, ,,Foglalkoztatasi és gazdasagfejlesztési
egyittmiikddés Nyugat-Borsodban” projekt megnevezésii projekt
végrehajtasanak megszervezésében,

8.5.1.2. projektek generalasaban, a foglalkoztatas b6vitését és a gazdasdg fejlesztését
szolgalo projektek kidolgozaséban,

8.5.1.3. ahelyi paktumokkal kapcsolatos tin. emy8szervezeti feladatok ellataséban,

ellatja mindazokat az operativ, adminisztrativ és technikai feladatokat, amelyek a

Paktum, a Férum, az Irdnyité Csoport és az Iranyit6 Csoport elnokének eredményes

tevékenységének elvégzéséhez sziikségesek,

kozremiikodik:

8.5.3.1. a Férum és az Iranyité Csoport iiléseinek Osszehivasiban, a meghivé, az
el6terjesztések, dontéstervezetek és egyéb szakmai anyagok elkészitésében,

8.5.3.2. a Férum iilésér6l az emlékeztetd, illetve az Iranyité Csoport tilésérsl a
jegyz6konyv elkészitésében, tovabbitisaban,

8.5.3.3. a Hatérozatok K6nyvének vezetésében,

8.5.3.4. szakért6k kivalasztasaban, a Férum és az ICS tilésére torténd meghivéasiban,

8.5.3.5. szakmai anyagok, munkatervek, beszdmoldk elkészitésében, végrehajtasuk
megszervezésében,

8.5.3.6. forumok, rendezvények szervezésében,

8.5.3.7. partneri kapcsolatok kiépitésében, a Partnerek kozotti kapcsolattartasban,

8.5.3.8. tajékoztatisi feladatok ellatédsiban, a Paktum honlapjénak tartalommal valé
feltoltésében, aktualizalasiban, illetve zavartalan miikédtetésében.



9. Projektmenedzsment
9.1. A Projektmenedzsment a ,,Foglalkoztatési és gazdasagfejlesztési egyiittmitkodés Nyugat-
Borsodban” cimii projekt megvalésitasat, miikddését segits projektmenedzsment szervezet.

9.2. A Projektmenedzsment a Nyugat-Borsodi Teriiletfejlesztési Nonprofit Kft. szervezeti
keretében keriilt kialakitésra és a Hivatal szervezeti rendszerében miikadik,

93.A Projektmenedzsment mikodéséhez szitkséges feltételeket Nyugat-Borsodi
Teriiletfejlesztési Nonprofit Kft. biztositja.

9.4. A projektmenedzsment feladatok egy f& projektmenedzser és egy £ pénziigyi vezet
kozremiikodésével valosulnak meg a projekt teljes idStartama alatt,

9.5. A projektmenedzsment feladatai:

9.5.1. részt vesz a konzorciumi partnerek tanicskozasain, meghivas esetén a Forum, az
Irdnyit6é Csoport iilésein, a partnerségi forumokon,

9.5.2. gondoskodik a projekt tdmogatisira biztositott pénzeszkozok szabalyszeri
felhasznélasardl,

9.5.3. kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstérral,

9.5.4. a szakmai megvalésitds menedzsmenti feladatait ellatja, koordinalja, a hatiridének
megfelelden dokumentumokat és elszamolésokat benytjtja (projekt el6rehaladasi
jelentés, projektzérasi jelentés, pénziigyi elszdmolédsok, elSleg, illetve a timogatasok
lehivésa), azonban a célesoporti timogatisok nydjtasshoz (foglalkoztatas timogatasa,
képzés €s munkaerS-piaci egyiittmiikddés) kapcsolédé szakmai szolgltatdsokat,
illetve adminisztraciés feladatokat a projekt tdmogatésa terhére a Borsod-Abatj-
Zemplén Megyei Kormanyhivatal végzi el.

I1I. fejezet
Zaro rendelkezések

10.Jelen Ugyrend a Paktum létrehozasira vonatkozoé egyittmiikddési megallapodés
megkdtésének napjan 1ép hatalyba.

11. A Paktumhoz kés6bb csatlakoz6 személyek vonatkozasaban jelen Ugyrend a csatlakozas
napjan 1ép hatalyba.

12. Jelen Ugyrendet a Partnerek a Férum hatérozatképes {ilésén egyszerii sz6tobbséggel
barmikor médosithatjak.

Putnok, 2017 janius 20.

az Iranyité Csoport elndke



Jelen Ugyrendet a Nyugat-Borsodi Foglalkoztatdsi és Gazdaségfejlesztési Paktum
létrehozésara vonatkozé Egyiittmiikédési megallapodést 2017. Junius 20. napjan alairt Paktum
alapité tagok elfogadtak.



